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1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение регламентирует деятельность факультета среднего 

профессионального образования федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Уральский государственный 

аграрный университет» (далее – Университет). 

1.2. Факультет среднего профессионального образования (далее – факультет) 

является структурным подразделением Университета, осуществляющим подготовку 

обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования. 

1.3. Факультет создается, реорганизуется и ликвидируется на основании решения 

Ученого совета Университета, утвержденного приказом ректора Университета. 

1.4. Факультет осуществляет свою деятельность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации в области образования, нормативными 

правовыми актами Министерства сельского хозяйства Российской Федерации, уставом 

Университета, решениями коллегиальных органов управления Университета и 

факультета, настоящим Положением и другими локальными нормативными актами 

Университета (далее - локальные нормативные акты). 

1.5. Факультет вправе иметь печати и штампы с полным наименованием 

факультета. Печати и штампы факультета используются в соответствии с Инструкцией по 

делопроизводству в Университете. 

1.6. Факультет вправе использовать свой логотип, иные средства 

индивидуализации в информационных и рекламных материалах в соответствии с 

локальными нормативными актами в области интеллектуальной собственности и 

корпоративной политикой Университета. 

1.7. К документам факультета имеют право доступа, помимо его работников, 

ректор, соответствующее должностное лицо Университета, координирующее 

деятельность факультета, а также лица, уполномоченные ими для проверки деятельности 

факультета. 

 

2. Задачи факультета 
Основными задачами факультета являются: 

2.1. Комплектация контингента обучающихся факультета. 

2.2. Осуществление образовательной и учебно-методической деятельности в 

рамках реализации образовательных программ среднего профессионального образования, 

а также дополнительных образовательных программ в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и локальными нормативными актами Университета. 

2.3. Организация и реализация работы, связанной с обеспечением учебного 

процесса. 

2.4.  Осуществление  социальной и воспитательной работы. 

2.5. Содействие в трудоустройстве выпускников факультета и организация 

обратной связи с ними. 

2.6. Участие в образовательных и научных проектах в рамках международного 

сотрудничества Университета. 

2.7. Развитие науки и техники посредством научных исследований педагогических 

работников и обучающихся, направленных на решение актуальных проблем, в том числе 

по проблемам образования, использование полученных результатов в образовательном 

процессе и инновационной деятельности. 
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2.8. Участие в разработке и реализации мероприятий, способствующих 

повышению уровня востребованности выпускников. 

2.9. Создание условий для повышения степени удовлетворенности обучающихся, 

выпускников и работодателей качеством подготовки. 

2.10. Развитие предпринимательской и творческой активности обучающихся через 

организацию их внеучебной деятельности. 

2.11. Взаимодействие с работодателями, выпускниками, абитуриентами и 

обучающимися. 

2.12. Другие задачи, определенные уставом и локальными нормативными 

актами Университета. 

 

3. Функции факультета 

 

3.1. Участие в реализации и развитии реализуемых образовательных программ, а 

также дополнительных образовательных программ, профессиональное обучение по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих. 

3.2. Организация учебно-воспитательной, внеучебной работы с обучающимися, . 

3.3. Контроль за успеваемостью, посещаемостью занятий и движением 

контингента обучающихся. 

3.4. Формирование учебных групп, учет состава обучающихся, документальное 

оформление перевода, восстановления, отчисления обучающихся, текущей и 

промежуточной аттестации обучающихся, практического обучения, подготовка проектов 

приказов, касающихся обучающихся и основной деятельности факультета, подготовка и 

выдача справок об обучении, справок-вызовов. 

3.5. Ведение документации и подготовка отчётных данных факультета по 

учебным, научным, методическим вопросам, а также документации, необходимой для 

лицензирования и аккредитации образовательных программ, реализуемых факультетом. 

3.6. Проведение мероприятий и принятие мер по обеспечению безопасности 

жизни и здоровья обучающихся и работников при проведении учебных занятий. 

3.7. Участие в составлении расписания занятий, расписания экзаменов и зачётов, 

контроль за их качеством и ходом выполнения. 

3.8. Контроль за учебно-методическим обеспечением образовательных программ, 

реализуемых на факультете, а также различных компонентов образовательных программ, 

реализуемых педагогическими работниками для обучающихся. 

3.9. Осуществление проектной, научно-исследовательской, инновационной, 

экспертно-аналитической, информационной, консалтинговой деятельности, в том числе в 

интересах органов государственной власти и органов местного самоуправления, 

коммерческих и некоммерческих организаций. 

3.10. Профориентационная и просветительская деятельность для привлечения 

поступающих и обучающихся на факультете и в проектные, творческие коллективы 

факультета. 

3.11. Создание организационных условий для деятельности органов 

студенческого самоуправления и студенческих объединений факультета 

3.12. Участие в работе приёмной комиссии Университета. 

3.13. Контроль за соблюдением работниками и обучающимися факультета 

положений Кодекса этики Университета. 
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3.14. Подготовка, переподготовка и повышение квалификации кадров. 

3.15. Участие в международной деятельности. 

3.16. Взаимодействие с работодателями, профессиональными ассоциациями 

выпускников, в том числе по вопросам развития образовательных программ факультета. 

3.17. Организация социальной помощи обучающимся. 

3.18. Иные функции, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 

Уставом и иными локальными нормативными актами Университета. 

 

4. Структура факультета 
 

4.1. Структура и штаты факультета утверждаются приказом ректора Университета 

по представлению декана факультета в соответствии с задачами, стоящими перед 

факультетом. 

4.2. На факультете могут быть созданы советы факультета по направлениям 

деятельности, предметные (цикловые комиссии) и др.  Порядок создания советов 

факультета и комиссий по направлениям деятельности, их состав и функции 

определяются соответствующими Положениями, принятыми решениями Ученого совета 

Университета. 

 

5. Руководство 

5.1. Общее руководство факультетом осуществляет выборный представительный 

орган – совет факультета, возглавляемый деканом.  

5.2. Непосредственное управление факультетом осуществляет декан факультета. 

Назначению на должность декана предшествует проведение процедуры выборов в 

соответствии с локальными нормативными актами Университета. 

5.3. Координация деятельности факультета осуществляется соответствующими 

должностными лицами в соответствии с приказом Университета о делегировании 

организационных полномочий (далее — соответствующее должностное лицо 

Университета, координирующее деятельность факультета). 

5.4. Декан действует на основании должностной инструкции и настоящего 

положения.  

5.5. Декан несет персональную ответственность за результаты деятельности 

факультета. 

6. Взаимоотношения и связи 

6.1. В целях организации и качественного обеспечения учебного процесса всеми 

необходимыми материалами, документами, техническими средствами обучения 

факультет взаимодействует с учебными и иными структурными подразделениями 

Университета. 

6.2. Факультет взаимодействует с общественными организациями, к числу которых 

относятся органы студенческого самоуправления и профсоюзные органы работников 

Университета. 

6.3. Факультет взаимодействует с Ученым советом Университета, учебно- 

методическим советом Университета и другими по всем вопросам учебно-научной, 

воспитательной работы. 
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7. Прекращение деятельности факультета 

7.1. Прекращение деятельности факультета осуществляется путём его 

ликвидации или реорганизации. 

7.2. Факультет реорганизуется или ликвидируется приказом ректора на 

основании соответствующего решения Ученого совета Университета. 

7.3. При реорганизации факультета все документы, образовавшиеся в процессе 

деятельности факультета, передаются на хранение правопреемнику, а при ликвидации — 

в архив Университета. 

7.4. При ликвидации факультета всё имущество, закрепленное за факультетом, 

подлежит перераспределению между иными структурными подразделениями 

Университета. 

 

8. Совет факультета.  

Полномочия, состав, порядок его формирования, 

порядок организации работы, регламент деятельности 

 

8.1. Совет факультета: 

- принимает решения по вопросам учебной, учебно-методической, научной и 

воспитательной работы, проводимой на факультете; 

- разрабатывает и представляет на утверждение Ученому совету Университета 

стратегию развития факультета;  

- обсуждает и готовит предложения о введении, открытии и закрытии 

специальностей; 

- координирует работу по совершенствованию учебно-методической и научно-

исследовательской работы на факультете;  

- анализирует и подводит итоги учебной, учебно-методической и научно-

исследовательской работы факультета за полугодие и/или учебный год, а также итоги 

практики студентов;  

- рассматривает итоги работы ГАК и выпуска студентов;  

- рассматривает итоги сессии, практической подготовки обучающихся факультета; 

- систематически анализирует информацию о качестве обучения, обобщает и 

распространяет опыт нововведений в области организации учебного процесса;  

- рассматривает учебные программы дисциплин;  

- рассматривает результаты самообследования при аттестации образовательных 

программ;  

- организует работу комиссий и рассматривает результаты деятельности комиссий, 

созданных на факультете; 

- выдвигает кандидатуры, рекомендуемые на замещение должности декана 

факультета;  

- рассматривает кандидатуры на замещение должности декана факультета; 

- рассматривает отчеты руководителей образовательных программ;  

- рассматривает другие вопросы, связанные с деятельностью факультета, не 

относящиеся к исключительной компетенции Ученого совета Университета.  

8.2. Решения Совета факультета могут быть отменены решением Ученого совета 

Университета. 

8.3.  Количество членов Совета факультета (далее – совет), в том числе 

избираемых, определяется собранием (конференцией) педагогических работников, 
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реализующих программы среднего профессионального образования, по представлению 

декана факультета, при этом избираемая часть совета должна быть не меньше числа лиц, 

входящих в него по должности. 

8.4. В состав совета входят по должности декан факультета, заместители декана.  

В состав совета входит представитель первичной профсоюзной организации 

работников Университета. 

Другие члены совета избираются тайным голосованием на общем собрании 

педагогических работников, реализующих программы среднего профессионального 

образования. 

8.5. Кандидатуры в состав совета выдвигаются, обсуждаются и избираются на 

общем собрании педагогических работников, с участием проректора, курирующего 

образовательную деятельность. Для избрания в состав совета могут быть выдвинуты 

кандидатуры из числа педагогических работников, реализующих программы среднего 

профессионального образования, руководителей Университета, представителей других 

организаций, активно участвующих в деятельности факультета. 

8.6. Избранными в состав совета считаются кандидаты, получившие более 

половины голосов от числа принимавших участие в голосовании. 

8.7. Избрание в состав совета осуществляется путем тайного голосования. 

Счетная комиссия избирается открытым голосованием в количестве трех человек. 

8.8.  По решению совета возможна ротация (не превышающая 10 % состава 

совета в год) и довыборы избираемых членов совета, а также изменение количества его 

избираемых членов. 

8.9. Состав совета утверждается приказом ректора Университета по 

представлению декана факультета. 

8.10. В случае увольнения с занимаемой должности члена совета, он 

автоматически выбывает из состава совета факультета. Избранный член совета на 

основании письменного заявления может быть выведен из состава совета. 

8.11. Общее собрание коллектива факультета делегирует совету факультета в 

течение срока его действия право выбирать и утверждать в его состав новых членов 

взамен выбывших. 

8.12. Срок полномочий  совета – пять лет с даты регистрации приказа о составе 

совета.  

8.13. За два месяца до истечения срока полномочий совета декан факультета 

объявляет о выборах нового состава совета. Выборы проводятся до истечения срока 

полномочий прежнего состава совета. 

8.14. Досрочные перевыборы совета могут проводиться по требованию не менее 

половины его членов, либо по решению Ученого совета Университета.  

8.15. В состав совета с правом совещательного голоса по решению совета могут 

входить представитель студенческого совета факультета (института). 

8.16. Председателем совета является декан факультета. 

8.17. Совет может избирать из своих членов заместителя председателя, который в 

отсутствие председателя ведет заседания совета. 

8.18. Из числа членов совета по представлению его председателя избирается 

секретарь совета.  

8.19. Секретарь организует подготовку заседаний совета, контролирует 

реализацию его решений и координирует взаимодействие совета с Ученым советом 

Университета, а также со структурными подразделениями Университета в соответствии с 
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полномочиями совета, информирует председателя совета и его членов о выполнении 

решений совета. 

8.20. Секретарь: 

 формирует повестки заседаний совета и представляет их на утверждение 

председателю совета;  

 контролирует процесс подготовки материалов и проектов документов по 

вопросам повестки дня заседания совета;  

 обеспечивает их своевременное доведение до членов совета;  

 обеспечивает подготовку протоколов заседаний совета, рассылку выписок 

из протоколов;  

 организует своевременное доведение решений совета до структурных 

подразделений Университета. 

8.21. Для выполнения возложенных функций секретарь имеет право запрашивать 

информацию и материалы в структурных подразделениях Университета, необходимые 

для организации заседаний совета. 

8.22. Основной формой деятельности совета факультета являются заседания. 

8.23. Совет работает на основании плана, разрабатываемого на учебный год и 

утверждаемого не позднее, чем за месяц до начала очередного учебного года. 

Формирование плана работы совета осуществляется на основании рекомендаций членов 

совета и его комиссий, представляемых секретарю для обобщения и вынесения на 

рассмотрение совета.  

8.24. Заседания совета проводятся, как правило, ежемесячно, но не реже одного 

раза в два месяца (кроме летнего периода) в определенные председателем совета дни.  

Заседание совета правомочно, если на нем присутствует не менее половины его 

членов. Внеочередное заседание совета в исключительных случаях может проводиться по 

инициативе декана факультета или не менее чем 1/4 членов совета. Уведомление о созыве 

внеочередного заседания, подписанное его инициаторами, передается секретарю для 

рассылки членам совета не позднее, чем за 3 дня до даты заседания. В уведомлении 

указывается повестка дня заседания, и к нему прикладываются соответствующие 

документы. 

8.25. Повестка дня очередного заседания совета формируется секретарем и 

утверждается председателем совета не позднее, чем за две недели до запланированной 

даты очередного заседания. 

8.26. Члены совета – докладчики по вопросу повестки дня – представляют 

материалы секретарю. Представляемые материалы и проекты решений должны быть 

подписаны членом совета, ответственным за подготовку вопроса. 

8.27. Секретарь не позднее, чем за 3 календарных дня доводит до всех членов 

совета повестку дня и материалы заседания совета. 

8.28. Заседания совета как правило являются открытыми. Порядок заседания 

(открытое или закрытое) совета определяется самим советом.  В заседаниях совета с 

правом совещательного голоса могут принимать участие приглашенные лица. Секретарь 

информирует совет в начале его заседания об участии в его работе приглашенных лиц и 

причинах (целях) их участия в заседании. 

Все присутствующие на открытом заседании совета могут участвовать в 

обсуждении, рассматриваемых вопросов, с одобрения председателя совета. 

Любая видеозапись, аудиозапись и т.п. заседаний совета могут осуществляться 

только с одобрения председателя совета. 
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8.29. Повестка дня заседания совета и порядок обсуждения вопросов повестки 

дня утверждается решением членов совета, присутствующих на заседании, и вносится в 

протокол заседания совета. 

8.30. Принятие решения (голосование) осуществляется только членами совета 

факультета. Решения совета принимаются простым большинством голосов 

присутствующих на заседании членов совета, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации или Уставом Университета.  

8.31. В случае равенства числа голосов членов совета "за" и "против" принятым 

считается решение, за которое проголосовал председательствующий. 

8.32. Форму голосования (открытое или тайное) определяют на заседании 

решением членов совета, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации, Уставом Университета, локальными нормативными актами Университета. 

8.33. Открытое голосование на заседаниях совета осуществляется 

волеизъявлением членов совета путем подъема рук за то решение, которое они одобряют. 

Подсчет голосов производится председателем совета. 

8.34. Для проведения тайного голосования (за исключением электронного) 

избирается счетная комиссия из числа членов, присутствующих на заседании, которая 

определяет итоги голосования и доводит их до сведения членов совета. 

Из своего состава счетная комиссия выбирает председателя. 

По предложению членов совета могут быть избраны независимые наблюдатели (до 

трех человек) за ходом деятельности счетной комиссий как из состава членов совета, так 

из состава работников Университета. 

Вопросы, по которым проводится тайное голосование, вносятся в один бюллетень 

для тайного голосования. 

Члены счетной комиссии раздают членам совета бюллетени для тайного 

голосования. Число бюллетеней равно списочному составу членам совета факультета, 

которые присутствуют на заседании совета. Бюллетени выдаются под подпись в явочном 

листе. Каждый член совета получает один бюллетень под подпись и голосует лично. 

Голосование за других лиц не допускается. Голосующий ставит соответствующую 

отметку. Заполненный бюллетень член совета опускает в опечатанный 

(опломбированный) переносной ящик для голосования. 

Счетная комиссия начинает подсчет голосов членов совета сразу после окончания 

голосования. 

Перед началом подсчета голосов председатель счетной комиссии с привлечением 

других ее членов подсчитывает и погашает неиспользованные бюллетени. Такие 

бюллетени при непосредственном подсчете голосов членов совета не учитываются. 

Перед вскрытием переносного ящика для голосования счетной комиссией 

проводится проверка не поврежденности печати (пломбы) на нем. 

При подсчете голосов счетная комиссия признает недействительными бюллетени, 

по которым невозможно установить волеизъявление члена совета, а также бюллетени 

неустановленной формы (т.е. не изготовленные надлежащим образом). Такие бюллетени 

при непосредственном подсчете голосов членов совета не учитываются. 

Неиспользованные и недействительные бюллетени счетной комиссией 

упаковываются отдельно. 

После подсчета голосов счетная комиссия составляет протокол об итогах 

голосования. По окончании подсчета голосов счетная комиссия опечатывает конверт с 

бюллетенями. Протокол счетной комиссии подписывается всеми членами счетной 
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комиссии. Протокол счетной комиссии об итогах голосования оглашается ее 

председателем и утверждается членами совета открытым голосованием. 

На основании протокола об итогах голосования совет принимает соответствующее 

решение. 

 При проведении электронного тайного голосования избирается счетная комиссия 

из числа членов, присутствующих на заседании, которая контролирует процедуру 

электронного голосования.  

Итоги голосования утверждаются советом и отражаются в протоколе заседания 

совета. 

8.35.  При необходимости заседания совета могут проводиться в дистанционной 

форме (далее – дистанционное заседание) с использованием платформ видео-конференц-

связи. Дистанционные заседания осуществляются в соответствии с требованиями 

настоящего Положения. 

Во время дистанционного заседания голосование по обсуждаемым вопросам и 

запись на выступления могут проводиться с помощью встроенных средств используемой 

платформы видео-конференц-связи или путем видеоопроса членов совета, участвующих в 

дистанционном заседании (поднятие рук, иные способы, определяемые членами совета в 

начале дистанционного заседания). 

Регистрация членов совета, принимающих участие в дистанционном заседании, 

проводится с помощью встроенных средств используемой платформы видео-конференц-

связи. 

Во время дистанционного заседания осуществляется его запись. 

8.36.  Решения совета документируются протоколом заседания, который 

подписывается председателем совета и секретарем. Протокол готовится в трехдневный 

срок с даты проведения заседания. Для работников, имеющих отношение к исполнению 

решений совета, в т. ч. и не являющихся членами совета, секретарем готовятся выписки из 

протоколов заседаний. Подлинник протокола заседания совета хранится у секретаря. 

Выписки из протокола рассылаются в двухдневный срок с даты подписания протокола.  

8.37.  Решения совета реализуются распоряжением декана факультета. 

 

 

9. Порядок принятия, утверждения и изменения настоящего Положения 

9.5. Настоящее Положение принимается на заседании Ученого совета 

Университета и утверждается ректором Университета. 

9.6. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые 

рассматривается на Ученом совете и утверждаются ректором. 

9.7. Настоящее Положение вводится в действие со дня его утверждения 

ректором Университета. 

С этого же дня прекращает свое действие: 

Положение о факультете среднего профессионального образования федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Уральский государственный аграрный университет», принятое решением Ученого 

совета ФГБОУ ВО Уральский ГАУ (протокол №2 от 05.11.2015). 
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